补课申请单
　　　填表日期：　　年　　月　　日
	申请补课教师姓名
	
	补课理由
	

	原安排的授课情况
	教师
	

	
	时间
	月　 日　星期
第　   节

	
	班级
	

	
	课程
	

	拟补课时间班级情况
	时间
	月　 日　星期
第　   节

	
	备注
	

	专业系意见
	　　　　　　　　　　

               签字：

　　　　　　　　　年　 月　 日

	教务处意见
	　　　　　　　　　 

              签字：

　　　　　　　　　年　 月　 日


此表一式2份，教务处、专业系各一份。

补课流程：

个人书面申请----专业系批准---下载填写补课申请单---报教务处审批—反馈专业系
