学院网站信息发布管理规定

一、 目的

为加强学院及各部门网站信息的管理，更好地服务教师和学生，树立学院良好形象，丰富网站内容，创建学院品牌，现由各部门撰写、收集、整理网站稿件，并按流程审核发布，特制定本规定。

二、 适用范围

新疆生产建设兵团兴新职业技术学院
三、 网站信息发布流程与稿件格式要求
1、稿件内容包括：正文标题、正文、图片、每张图片文字说明、发稿人；

2、稿件文件名称包括：发布栏目、发布日期、标题，例如：《培训动态-2014.10.21-第六期兵团企业共青团干部培训在我院举行》；

3、每篇稿件保存在一个word文档中（包括图片），稿件要发布多个栏目中，需标注各个栏目名称；

4、各部门稿件交指定人员审核完毕后，由信息中心工作人员发布。
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